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1. CONTEXTUALIZAGAO

Considerando que os cursos ofertados pelo Instituto Federal de Educagéo, Ciéncia e Tecnologia de Brasilia - IFB, por
meio do Programa Universidade Aberta do Brasil - UAB, serdo regidos pela Resolugdo n° 19/2022 - CS/RIFB/IFBRASILIA, que trata
dos Procedimentos Administrativos e da Organizagao Didatico Pedagogica dos Cursos de Graduagéo do Instituto Federal de Brasilia -
IFB, a presente nota técnica tem como propodsito apresentar orientagdes sobre procedimentos académicos para organizacdo dos

cursos UAB.

2. DOS REGISTROS NO SISTEMA DE GESTAO ACADEMICA

De acordo com a Portaria CAPES n° 153, de 12 de julho de 2018, cabera a Coordenagéo de Pdélo UAB acompanhar,
executar e coordenar as atividades administrativas do polo (art. 3°, 1l). No ambito do Sistema de Gestdo Académica - SGA ou outro

sistema adotado pelo IFB, entende-se como atividades administrativas a serem realizadas pelo coordenador de polo:

- Cadastro de curso e matriz curricular
- Cadastro de turma e criagao de diarios
- Apoio nos processos de matriculas e renovagéo de matricula

- Apoio nos processos de enturmagéo dos estudantes

3. DAS SOLICITAGOES DOS ESTUDANTES

A solicitagdo de documentos escolares, ndo disponiveis no Portal do Estudante, devera ser realizada por meio de
formulario eletronico especifico destinado aos estudantes da UAB, divulgado na pagina da Coordenagdo do Curso, localizada no

Ambiente Virtual de Aprendizagem NEAD, respeitando os prazos estabelecidos na PORTARIA NORMATIVA IFB N° 003, DE 16 DE



JUNHO DE 2014.

Os fluxos relativos ao aproveitamento de estudos, exame de proficiéncia, mobilidade académica deverdo seguir as
orientagdes estabelecidos na Organizagdo Didatico Pedagodgica dos Cursos de Graduagdo do Instituto Federal de Brasilia - IFB

vigente.

4. ENCAMINHAMENTOS

Considerando as orientagbes constantes no presente documento, sugerimos o envio da Nota Técnica as
Coordenagdes de Registro Académico dos campi, as Coordenagdes de Polo e a Coordenagéo Geral UAB, para ciéncia e adequagao

dos procedimentos relacionados a operacionalizacdo dos cursos ofertados por meio do Programa UAB.
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